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 سازمان مركزي تعاون روستايي ايران
 

 ١٠ از ١صفحه دستورالعمل خريد تضميني جو

 :هدف -١ماده
ن مكانيزمهاي يكسان ،جامع ،كامل وكاربردي كه دربردارنده كليه بايدها ونبايدهاي مبتنـي برشـرايط والزامـات         تنظيم وتدوي  -١-١

 .وملاحظات سياستگذاران وبرنامه ريزان كشور در رابطه باخريد جو با قيمت تضميني اعلام شده ميباشد
 .    روستايي وجلوگيري از مهاجرت آنان تضمين پايداري توليد محصول بانگاه رشد اقتصادي واجتماعي مناطق-١-٢
 . ايجادهماهنگي بين دست اندر كاران ستادي در مركز وعوامل خريد در استانها وشهرستانها-١-٣

 . ساماندهي عوامل خريد دراستانها وشهرستانها-١-٤
 . اعمال مديريت صحيح درتوليد محصولات كشاورزي وتنظيم بازار محصول مربوطه-١-٥

 : كاربرد  دامنه-٢ماده
 .سازمان مركزي تعاون روستايي ايران  ، سازمان تعاون روستايي استانها و شهرستانها  -٢-١
 . شركتهاي تعاوني روستايي در استانها وشهرستانها -٢-٢
 .  اتحاديه هاي تعاوني روستايي استانها وشهرستانها -٢-٣

 :   الزامات قانوني -٣ماده
 مجلس شـوراي اسـلامي ايـران ،         ٢١/٦/٦٨انون خريد تضميني محصولات كشاورزي مصوب        اين دستورالعمل دراجراي ق    -٣-١ 

اساسنامه سازمان مركزي تعاون روستايي ايران ، مصوبات شوراي اقتصاد ، قانون ومقررات مالي ، آئين نامه معاملات دولتـي ،           
تضميني جـو   يرجهاد كشاورزي درخصوص خريد، ابلاغيه وزمعاونت برنامه ريزی ونظارت راهبردی ابلاغيه هاي    ها و  بخشنامه
  .اجرا مي گردد تدوين و

 :     تعاريف   -٤ماده 
 محترم وزيران وشوراي اقتصاد كه ساليانه صادر مي گـردد دولـت مكلـف اسـت           براساس مصوبه هيات  :  خريد تضميني    -٤-١ 

ورزي وبا قيمت مـصوب بـه صـورت تـضميني     اعمال مديريت درتوليد محصولات كشا تاجهت حمايت ازكشاورزان ،تنظيم بازار و   
 .ازكشاورزان اقدام نمايد

 .عبارت از قيمتي است كه شوراي اقتصاد به منظورخريد تضميني جو تصويب وابلاغ مي نمايد:  قيمت مصوب -٤-٢
 . عبارت است از وجود ذراتي غيراز دانه هاي سالم وكامل در محصول جوتوليدي : افت  -٤-٣

  ايــــن ويا حاصل از عمليات خرمن كوبي ، دانه هبايارت است از دانه هاي شكسته ناشي از بدكاركردن كمعب:  افت مفيد -٤-٤
چروكيده ولاغر ،دانه هاي بادزده ،دانه هاي تغيير رنگ يافته ودانه هاي ساير غلات كه توسط الك هاي مخصوص جو تعيـين مـي         

 .گردد
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 ١٠ از ٢صفحه  رالعمل خريد تضميني جودستو

 
عبارت است از بذور علفهاي هرز ، دانه هاي كپك زده وفاسد شده ، دانه هاي سياهك زده ،دانه هـاي غيـراز             :  افت غيرمفيد    -٤-٥

 ...وغلات ، لاشه آفات انباري ،مواد خارجي نظير سنگ،شن،خاشاك،نخ،خرده چوب،حشره بالغ سن زنده 

 : نحوه تعيين افت مفيدوغيرمفيد   -٤-٦
ده نقطـه متفـاوت خـودرو حامـل محـصول وسـپس مخلـوط نمـودن آن           از  نمونه يك كيلوگرمي ازدانه جو     ١٠ برداشت   -٤-٦-١ 

 گرمي وآنگاه نسبت به تعيين افـت مفيـد وغيـر مفيـد از طريـق      ١٠٠ه نوانتخاب يك نمونه يك كيلوگرمي وسپس جدانمودن يك نمو     
 . وتوزين بوسيله ترازوي ديجيتالي اقدام شود)الك با قطر دو ميليمتر و طول هيجده ميليمتر(نمودنالك 

 )١٤(%درصـد چهـارده  عبارت است از ميزان مازادحداكثررطوبت دانه را گويند ومحمولات بارطوبت بـيش از        : افت رطوبتي -٤- ٧
 هريك درصـد افـت رطـوبتي    ء تعيين مي گردد وبازا)١٢ (%درصد دوازدهقابل خريد نمي باشد وپايه اندازه گيري رطوبت دانه جو      

 . اعمال خواهد شد )گيلان ،مازندران ،گلستان واردبيل( استانهاي ءباستثنا
عبــارت اســت ازوزن حجمــي يــك هــزار كيلــوگرم ازمحمولــه مــورد نظــر درهرمتــر مكعــب ،   ) : وزن حجمــي(هكتــوليتر -٤-٨

 .ين مي گردد يش غذايي موجود دردانه خواهد بودوبه دوروش زير تعهكتوليترنشان دهنده درصدپوكي وميزان ارز
 استفاده ازظروف مدرج به اندازه يك ليتر وسپس توزين محموله ريخته شده درظرف يـك ليتـري وتعيـين    : روش دستي   -٤-٨-١

 .وزن حجمي
 .تعيين هكتوليترتوسط دستگاه رطوبت سنج ديجيتالي دكي جان  :  روش مكانيكي-٤-٨-٢

 .جواستاندارد محصولي است كه كليه شرايط كمي وكيفي اعلام شده دردستورالعمل خريدراداشته باشد: جواستاندارد -٤-٩
 :شرايطي ازقبيل 

  .)٥(% درصدپنج حداكثرافت مفيد -٤-٩-١
  .)٣(% درصدسهحداكثرافت غيرمفيد   -٤-٩-٢
   .٦-٨-٥ای شمالی در بندبه استثنا ی استانه) ١٢(% درصد دوازده حداكثر رطوبت دانه -٤-٩-٣
 .کيلوگرم٥٦٠به استثنا ی استانهایگرمسيریبه مقدار  كيلوگرم درمترمكعب ٥٨٠) وزن حجمي(حداقل هكتوليتر -٤-٩-٤
 . نيازبه بوجاري نداشته وبه صورت فله تحويل گرددبوده و محصول جوقابل تحويل مي بايست توليدسال جاري -٤-٩-٥

ليه مواد ناخالصي كه درحين برداشت جو درمحصول توسط كمباين صورت ميگيرد گفته شده به جداسازي ك  :  بوجاري-٤-١٠
 .مي گرددووجودآن باعث افزايش درصدناخالصي 
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 دستورالعمل خريد تضميني جو

 ١٠ از٣صفحه 

 
  : هزينه هاي تبعي -٤-١١
 از قبيـل هزينـه هـاي تخليـه ،     يينه هاي تبعي خريد تضميني محصولات اساسـي كـشاورزي شـامل مـوارد     هز -٤-١١-١

، نگهباني ، انبارداري ، نگهداري كالا، كارمزد عوامل خريـد و كـارمزد دسـتگاه اجرائـي ،          ) خبره  ( بارگيري ، كارشناسي    
  هاي اجتناب ناپذير فرايند خريد و فروش محـصول   آب و برق و غذا اطلاع رساني، تبليغات، و ساير هزينه     ،مباشر خريد 

 .باشد مي
  : كارگروه خريد-٤-١٢
 متشكل از كارشناس خبره نماينده سازمان تعاون روستايي استان كه وظيفه آن كنترل و ارزيابي انطباق محـصول بـا معيارهـاو       -٤-١٢-١

 .استانداردهاي مورنظر سازمان تعاون
ا اتحاديه عامل خريد كه وظيفه وي كنترل كمي محصول عرضه شده بـراي خريـد و توزيـع و تحويـل و          نماينده شركت تعاوني ي    -٤-١٢-٢ 

 .باشد صدور قبض انبار و مستندسازي خريد محصول از نقطه نظر كمي مي
اد بـيش از   نماينده امورمالي و ترجيحاً از همكاران سازمان تعاون شهرستان كه به عنوان مسئول كارگروه كـه ممكـن اسـت تعـد     -٤-١٢-٣

 .نمايد و با اولويت مستندسازي عمليات مالي متناظر با عمليات خريد محصول را هدايت مي مركز خريد را تحت نظارت داشته باشد
 

 : كميسيون بررسي افت وكسري ومحمولات مشكوك به فساد -٤-١٣
زنگهداري محصولات تضميني خريداري وذخيره اين كميسيون متولي تعيين تكليف ميزان افت وكسري ومحمولات مشكوك به فساد ناشي ا

  که متعاقبا ارسال خواهد شد تصميم گيری واقدام نماِييدلِيشده در انبارهاي استانها وشهرستانها بوده وبراساس دستورالعم
 : مسئوليت اجرا -٥ماده

تعـاون روسـتايي اسـتان خواهـد       مسئوليت مستقيم اجراي مفاد دستورالعمل وعقد هرگونه قرارداد به عهده مدير سـازمان               -٥-١
 .  كه ازطريق عقد قرارداد با اتحاديه ها وشركتهاي تعاوني وابسته وزير نظر كارگروه خريد اقدام به خريد خواهد نمود.بود
 . معاونت ها ومديريتهايي كه ازسازمان تعاون روستايي درعمليات خريد دخالت دارند به شرح ذيل مي باشند-٥-٢
 . اداره كل خريد وفروش محصولات كشاورزي-ريزي رگاني و برنامه معاونت باز-٥-٢-١
 . اداره كل امور مالي وذيحسابي–معاونت اداري ومالي   -٥-٢-٢
 .اداره كل برنامه وبودجه -٥-٢-٣
 . مديريت حقوقي -٥-٢-٤
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 : شرح اقدامات-٦ماده 

 : وبرنامه ريزي اقدامات مورد انتظار معاونت بازرگاني-٦-١
 نظارت بر تنظيم جدول پيش بيني انجام عمليات خريد تضميني جـو درتعامـل بـا وزارت جهادكـشاورزي پـس از تهيـه             -٦ - ١ -١

 ).از تنظيم لايحه بودجهقبل (پيش نويس آن ازسوي اداره كل خريد وفروش محصولات كشاورزي 
توسـط اداره كـل خريـد وفـروش محـصولات      ( پيگيري ،تعيين شـرايط ،الزامـات قيمـت پايـه خريـد وهزينـه هـاي تبعـي            -٦-١-٢

 .  معاونت برنامه ريزی ونظارت راهبردی و از توليدکنندگاناز  طريق شوراي اقتصاد ،سازمان حمايت)  كشاورزي
پـس ازتهيـه پـيش نـويس آن     (راي خريد محصول به تفكيك  استانهايي كه عامل خريد بـوده      تهيه جدول تزريق نقدينگي ب     -٦-١-٣

واعلام آن به معاونت اداري ومالي جهـت تـامين اعتبـار وارسـال وجـوه      ) ازسوي اداره كل خريد وفروش محصولات كشاورزي      
  .تخصيصي

 اداره كل خريد وفروش محصولات كشاورزيتمهيد مقدمات وتشكيل جلسات كميته تعيين تكليف وفروش جوازطريق   -٦-١-٤
ابلاغ مجوز فروش وقيمت پايه فروش به استانها پس از تهيه پيش نويس آن توسط اداره كل خريد وفـروش محـصولات                -٦-١-٥

 . كشاورزي 

 رسيدگي وتاييد صورت وضعيت نهايي پس از تهيه آن توسط اداره كل خريد وفروش محصولات كشاورزي وارسال بـه        -٦-١-٦
 امور مالي وذيحسابي

  : اقدامات مورد انتظار معاونت اداري ومالي-٦-٢
 .دستور تامين اعتبار وپرداخت وجوه مورد نياز خريد جو پس از اعلام معاونت بازرگاني اداره كل امورمالي  -٦-٢-١
 . نظارت بر تهيه صورت وضعيتهاي  نهايي خريدجو با عامليت اداره كل امورمالي -٦-٢-٢
 .تهيه ترازحسابهاوصورتهاي مالي با عامليت اداره كل امورمالي -٦-٢-٣
 :برنامه وبودجه اداره كل اقدامات مورد انتظار-٦-٣
ساير سطوح مديريتي سـازمان تعـاون    برنامه ريزي  تنظيم پيوست عملياتي لايحه بودجه با هماهنگي معاونت بازرگاني و        -٦-٣-١

 )ی ونظارت راهبردیمعاونت برنامه ريزطبق زمانبندي (.روستايي
 . معاونت برنامه ريزی ونظارت راهبردی تنظيم جدول گردش نقدينگي باهماهنگي معاونت بازرگاني ودرتعامل با -٦-٣-٢
 .معاونت برنامه ريزی ونظارت راهبردیپيگيري ابلاغ جدول گردش نقدينگي به بانك مركزي از سوي  -٦-٣-٣
 .باعامليت واحداعتبارات  اخذ ابلاغ بانك مركزي وبانك عامل -٦-٣-٤
  : اقدامات مورد انتظار معاونت اداري ومالي-٦-٢
 .دستور تامين اعتبار وپرداخت وجوه مورد نياز خريد جو پس از اعلام معاونت بازرگاني اداره كل امورمالي  -٦-٢-١
 . نظارت بر تهيه صورت وضعيتهاي  نهايي خريدجو با عامليت اداره كل امورمالي -٦-٢-٢
 .تهيه ترازحسابهاوصورتهاي مالي با عامليت اداره كل امورمالي -٦-٢-٣
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 :برنامه وبودجه اداره كل اقدامات مورد انتظار-٦-٣
ساير سطوح مديريتي سـازمان تعـاون    برنامه ريزي اهنگي معاونت بازرگاني و  تنظيم پيوست عملياتي لايحه بودجه با هم       -٦-٣-١

 )معاونت برنامه ريزی ونظارت راهبردیطبق زمانبندي (.روستايي
 . معاونت برنامه ريزی ونظارت راهبردی تنظيم جدول گردش نقدينگي باهماهنگي معاونت بازرگاني ودرتعامل با -٦-٣-٢
 .معاونت برنامه ريزی ونظارت راهبردیدش نقدينگي به بانك مركزي از سوي پيگيري ابلاغ جدول گر -٦-٣-٣
 . اخذ ابلاغ بانك مركزي وبانك عامل باعامليت واحداعتبارات -٦-٣-٤
 . پيگيري گشايش اعتبار توسط بانك عامل براي شعبه بانك عامل باعامليت واحداعتبارات  -٦-٣-٥
 . مديره ب هياتپس ازتصوي خريد وفروشابلاغ هزينه هاي تبعي وكارمزدهاي  -٦-٣-٦
 .معاونت برنامه ريزی ونظارت راهبردیتنظيم موافقتنامه ضرروزيان با  -٦-٣-٧
 . معاونت برنامه ريزی ونظارت راهبردی اخذ تخصيص ضرر وزيان از-٦-٣-٨
 : اقدامات مورد انتظار اداره كل امور مالي وذيحسابي -٦-٤
 .   عامل  عقد قراردادبا شعبه بانك-٦-٤-١
  . و برنامه ريزي تهيه تراز حسابها وصورتهاي مالي پس از تحويل صورت وضعيت نهايي توسط معاونت بازرگاني-٦-٤-٢
  )  کل کشورسازمان حسابرسي.( ارسال صورت وضعيتهاي رسيدگي شده به مراجع مربوطه-٦-٤-٣
 .در خصوص صورت وضعيتها   کل کشورپيگيري ، رفع مغايرتها وكسب نظر سازمان حسابرسي -٦-٤-٤
  :  اقدامات مورد انتظار مديريت حقوقي   -٦-٥
  تهيه وتدوين انواع قراردادهاي تيپ وغير تيپ مورد استفاده-٦-٥-١
 . پشتيبانی حقوقی از فرآيند خريد وفروش-٦-٥-٢
 : اقدامات مورد انتظارسازمان تعاون روستايي استان -٦-٦
 .عقدقراردادبااتحاديه وشركتهاي تعاوني روستايي  -٦-٦-١
 .انجام عمليات طبقه بندي وبسته بندي محصول حسب لزوم ودراختيارداشتن صنعت مربوطه  -٦-٦-٢
 . تهيه صوررت وضعيتهاي نهايي خريد محصول -٦-٦-٣
 . اطلاع رساني ،بازاريابي و انجام تشريفات  مناقصه ومزايده -٦-٦-٤
 .ورت وضعيتهاي نهايي خريد وفروش به معاونت بازرگاني سازمان مركزي ارسال ص - ٦-٦-٥
 . تنظيم ،عقد واجراي قراردادفروش وصدور حواله انبار -٦-٦-٦
 .  دريافت فيش واريز وجه از خريدار -٦-٦-٧
   .انجام تشريفات مناقصه حمل ونقل وانبارداري حسب لزوم  -٦-٦-٨
 .ل ونقل ومالكان انبارها حسب لزوم عقد قراردادباپيمانكاران حم -٦-٦-٩
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 .اطلاع رساني از شروع دوره خريد ، شرايط ،الزامات وقيمت پايه تضميني  -٦-٦-١٠
 . لزوم انجام عمليات جابجايي وحمل ونقل محصول حسب -٦-٦-١١
   . تجهيز وراه اندازي مراكزخريدوآماده سازي فضاهاي انباري وتجهيز لوازم ونيروي انساني -٦-٦-١٢
هماهنگي جهت صدورمعرفينامه بـه نـام توليدكننـدگان ازسـوي سـازمان جهـاد كـشاورزي و اخـذ ليـست مشخـصات             -٦-٦-١٣

  .جهت كنترلكشاورزان جوكار هرمنطقه ودراختيارقراردادن آن به مراكز خريد 
انجام شمارش موجودي انبار واعلام افت محصول خريـداري شـده جهـت طـرح دركميـسيون بررسـي افـت وكـسري                      -٦-٦-١٤

    . ايرانمستقردر سازمان مركزي تعاون روستايي
امحاء محصولات فاسد شده پس ازتاييد واعلام كميسيون بررسي افـت وكـسري مـستقردر سـازمان مركـزي تعـاون                   -٦-٦-١٥ 

 .ستايي وتهيه صورتجلسه امحاء رو
  :اقدامات مورد انتظاراتحاديه ها يا شركتهاي تعاوني روستايي-٦-٧
 . عقد قراردادخريد با كشاورزان وتوليد كنندگان جوطبق فهرست جهادكشاورزي شهرستان  -٦-٧-١
 .  پرداخت بهاي محصول بااستفاده از سيستم بانكي پس از تحويل محصول -٦-٧-٢
 .ميل فرمهاي موردنياز خريد وفروش وچك ليستها پس از تحويل محصول تك -٦-٧-٣
 . تنظيم وصدور قبض انبارتفكيكي جهت هرمحموله تحويلي پس از تملك محصول -٦-٧-٤
 .استان  به سازمان تعاون روستايي نهايی تنظيم  وارسال صورت وضعيت -٦-٧-٥
 :  قيمت خريد-٦-٨
  افت غير مفيد تحويل در ) ٢ (% درصددو افت مفيد و %) ٣ (صد در سهبا  هركيلوگرم جو بهای-٦-٨-١

 .تعيين می گردد  ريال ٢٧٠٠زخريد مبلغ مرک
درصـدمبلغ  )٨(مازاد برآن به ازای هريک درصد افـت تـا   ,درصد) ٣(درصدوافت غير مفيد  )٥(حداكثرافت مفيد قابل قبول       -٦-٨-٢
 .نخواهدبودومحصول غير استاندارد شناخته می شود ريال از بهای محصول کسر ومازاد برآن قابل خريد ٢٧
درصـد  )١٢(درصـد وسـايرمناطق کـشور    )١٤(اردبيل  ,گلستان  ,مازندران  ,حداكثر رطوبت قابل قبول در استانهای گيلان         -٦-٨-٥

   .می باشد
 تعيين می شود كيلوگرم درمترمكعب ٥٨٠قابل قبول حداقل ) هكتوليتر( وزن حجمي -٦-٨-٦
 سيـستان وبلوچـستان   , قابل قبول برای استانهای خشک ودچار خشکـسالی از قبيـل هرمزگـان              ) هکتوليتر(ی  وزن حجم  -٦-٨-٧
 . کيلوگرم در متر مکعب تعيين می گردد٥٦٠لرستان وبوشهر حداقل , ايلام ,خوزستان ,
بعـی وتعاقبـا ازسـوی    ت وسایر هزينه های   هزينه های جمع آوریوحمل توسط کشاورزان از مزارع توليد تا مراکز خريد           -٦-٨-٨

  , اعلام خواهد شدرياست جمهوری   معاونت برنامه ريزی ونظارت راهبردی
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رهرمنطقـه و بانظـارت وهمـاهنگي     تعدادوانتخاب محل مراكز خريـدمي بايـست براسـاس نيـازوميزان جوقابـل تحويـل د       -٦-٨-٩
شهرستان صورت پذيرفته تابدين طريق ضـمن كـسب حـداكثربهره وري اززمـان و        رئيس  مديرسازمان تعاون روستايي استان و    

 .امكانا ت  ازافزايش قيمت تمام شده جلوگيري گرديده وزمينه كاهش هزينه هارافراهم نمايد 
 : زمان خريد -٦-٩ 
ضـرورت دارد مراتـب بـه طـرق مقتـضي بـه اطـلاع               لـذا  ، خواهـد بـود    ٣٠/٧/٨٨ لغايـت    ١٥/١/٨٨خ  ازتـاري   شروع خريـد   -٦-٩-١

شـركتهاي   جلسات توجيهي باحضور مسئولان سازمانها ، اتحاديـه هـا و          توليدكنندگان ومسئولان استاني ومحلي رسانده شود و      
ضمن همـاهنگي مـشكل خاصـي دراجـراي     تعاوني روستايي مجري خريد وسازمان جهاد كشاورزي استان وشهرستان برگزار تا  

 .برنامه بوجودنيايد
 : مشخصات وشرايط محصول قابل خريد-٦-١٠
وبراي تحقـق ايـن امـر      كارگروه خريددرمراكز خريدتنها مجاز به خريد تضميني جو ازكشاورزان منطقه خود مي باشد            -٦-١٠-١

شاورزان واجدشرايط جوكار هرمنطقه كه شامل نـام   سازمان تعاون روستايي هراستان موظف است تانسبت به اخذ فهرستي ازك          
 . كشاورز، منطقه كشت ،ميزان توليد ،وميزان جوقابل تحويل به تفكيك كشاورزان جوكار اقدام نمايد 

  محصول خريداري شده بايدتوليدسال جاري بوده ودقت لازم معمول گرددتا ازتحويل جوسال گذشته ونوع خارجي -٦-١٠-٢
 .خودداري شود

هكتوليترپايين تروشكل دانه قابل تشخيص بوده كـه      . جوسال گذشته وياجوخارجي بدليل ماندگاري داراي رنگ تيره تر         -٦-١٠- ٣
 براي اين منظور بايد از كارشناسان خبره سازمان تعاون روستايي استانها وشهرستانها،اتحاديه ها،ويا سازمان جهادكشاورزي 

 .شهرستان استفاده شود
 .ه صورت فله خريداري شده وبه هيچ وجه نبايداحتياج به بوجاري داشته باشد جوبايد ب-٦-١٠-٤
 دلالان وواسـطه هـا  خريـداري گرديـده وازتحويـل آن توسـط          توليدكنندگان منطقـه     محصول جو مي بايست فقط از      -٦-١٠-٥

  مشخصات اعـلام شـده       وبراي اين منظوربايد كشاورز ضمن ارائه معرفينامه ازسازمان جهادكشاورزي ، داراي           خودداري شود 
 . درليست اعلام شده سازمان جهادكشاورزي  شهرستان نيز باشد

 اقدام به موقع درجهت تجهيز اكيپهاي خريد به وسايل افت گيري ازقبيل بمبونمونه برداري،الك مخـصوص جـو، تـرازو                -٦-١٠-٦
 بـه عهـده شـركتها ويـا اتحاديـه هـاي طـرف        ورطوبت سنج ثابت ويا دستي استاندارد معمول گرديده ومسئوليت تهيه اين وسايل     

 .قرارداد خواهد بود
 پس ازنمونه گيري از محموله جوقابل تحويل وانطبـاق آن بامفـاد دسـتورالعمل خريـد، فـرم مشخـصات فـردي تكميـل           -٦-١٠-٧

وادگي وكنترل كيفيت محموله قابل تحويل توسط مـسئولين ذيـربط وكارشـناس كنتـرل كيفـي كـه شـامل رديـف ، نـام ونـام خـان             
ناخالص ،ميزان افت مازاد ، بهاء واحد ، محل امضاء ويااثر انگشت خواهد بود درسه نسخه              وزن خالص و   ،كشاورز،محل سكونت 

ونـسخه سـوم   كـشاورز  تكميل وبه امضاء مسئولين مركز خريد وصاحب كالا رسيده ونسخه اول آن به امورمالي ،نسخه دوم به           
 .حاديه ويا شركت تعاوني ثبت وبايگاني گرددجهت درج اطلاعات آن دردفاتر رسمي ات
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 . خريـدمي باشـد   مـستندات ءداشته وجز تنظيم دفترپاي قپان وارائه رسيد به تحويل دهنده محصول به تفكيك ضرورت          -٦-١٠-٨
ان مسئول اجراي دقيق مفاد دستورالعمل ونظارت برثبت عمليات دردفاتر قـانوني اتحاديـه وياشـركت تعـاوني طـرف           مديريت است 

 .قراردادخواهد بود 
 : نحوه خريد -٦-١١
 خريدمحصول جوتوليدي توسط سازمان تعاون روستايي استان وازطريق عقدقرارداد باشركتهاواتحاديه هـاي تعـاوني    -٦-١١-١

وبانظارت سازمان تعاون روستايي شهرستان انجام وبه منظور رعايت كليه ضوابط ومقررات واجـراي مطلـوب   روستايي وابسته  
 عنوان عامـل خريـد     كه به  ٤ -١٢مطابق بند  خريد   كار گروه  روستايي شهرستان باتشكيل      سازمان تعاون  برنامه خريد محصول ،   

 .مي آوردعمل به   را اقدام لازم،خواهدبود
تيپ ( درقالب عقد قرارداد در صورت امکانشركتهاي تعاوني وليدي كشاورزان توسط اتحاديه هاوصول جو ت خريد مح-٦-١١-٢
 .باكشاورزان صورت پذيرد) وست پي
 سركشي ونظارت حسابرسان سازمان وهماهنگي بـا كارشناسـان بازرگـاني اسـتان وشهرسـتان برچگـونگي عملكـرد                    -٦-١١-٣

ه الزامي بوده وتنظيم فرم خريدمحصول وثبت اطلاعات موجود دردفاتر قـانوني الزامـي              خريد وكميسيونهاي ذيربط درطول برنام    
 .خواهد بود 

ونماينـده کـشاورزان   ,سـازمان تعـان روسـتايی    ,  خريد زير نظر کميته ای مرکب از نمايندگان سازمان جهادکشاورزی       -٦-١١-٤
 .ايی ايران می باشدمحل بوده ومسئوليت کميته خريد بعهده نماينده سازمان تعاون روست

دفتر حمايت از سرمايه گـذاری وتوسـعه   ,سازمان تعان روستايی , کميته ای مرکب از نمايندگان معاونت توليدات گياهی       -٦-١١-٤
 .تجارت کشاورزی براجرای ابلاغيه خريد نظارت خواهند داشت

 :  انعقاد قرارداد -٦-١٢
 اساسـنامه تفـويض اختيـار مـي گـردد بـه       ٣٤ مـاده  ١١ر اساس مفادبنـد   به مديريت سازمان تعاون روستايي استان ب     -٦-١٢-١ 

نمايندگي از طرف سازمان مركزي تعاون روستايي نسبت به امضاء قرارداد مطـابق فـرم مربـوط بااتحاديـه وشـركتهاي تعـاوني         
ستان ، نـسخه دوم  نسخه اول امور مالي ا(روستايي استان وشهرستان در چارچوب مقررات اقدام وطي سه نسخه اصلي وواحد             

 .نگهداري گردد )اداره بازرگاني استان ونسخه سوم در اتحاديه يا شركتهاي طرف قرارداد
به منظور حسن انجام فرايندخريد لازم است شركتها واتحاديه هاي تعـاوني بـا تنظـيم قراردادخريـد ازكـشاورزان جـو          -٦-١٢-٢

 . خريداري نمايند
 : تامين وپرداخت بهاء جو-٦-١٣
 وازطريـق تـسهيلات بـانكي    ٥ نحوه تخصيص وتامين اعتبار مورد نيازخريد براساس شرح وظايف عنوان شده در ماده   -٦-١٣-١

 ومقـررات بانـك عامـل    معاونت برنامه ریزی ونظارت راهبـردی ریاسـت جمهـوری      ودرقبال تنظيم قرارداد درچارچوب ابلاغيه      
 صورت وضعيت موقت خريدهفتگي ارسالي به اداره كل خريـد  وبراساس درخواست وجه وميزان محموله جو خريداري شده طي       

وفروش محصولات كشاورزي كه بـه امـضاء مديراسـتان، مـسئول امورمـالي اسـتان ومـسئول امـور بازرگـاني اسـتان رسـيده             
 ري وموردتاييد معاونت برنامه ريزي وبازرگاني سازمان مركزي است تنظيم وجهت اقدام نهايي ودستورپرداخت به معاونت ادا
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 .ارسال ونهايتا توسط اداره كل امورمالي وجه مذكور حواله خواهد شد ومالي سازمان مركزي

رسالي صـرفا جهـت خريـد تـضميني     براساس اسناد صادر شده درسازمان مركزي ودستورالعمل مالي ابلاغي وجوه ا        -٦-١٣-٢
 . جوداخلي وهزينه هاي تبعي مربوطه بوده وبه هيچ وجه استفاده ازآن براي ساير موارد مجاز نمي باشد 

 سازمان تعاون روستايي هراستان موظف است درپايان مهلت تعيين شده جهـت خريـد جـوداخلي وجـوه بـاقي مانـده                       -٦-١٣-٣
 .   هفته به سازمان مركزي حواله ونسبت به تسويه حساب نهايي اقدام گردد ازبابت عدم خريدراحداكثرظرف مدت يك

 كليه وجوه پرداختي به تحويل دهندگان جو در قبال صدور چك ويا چك ليست انجام ونسبت به تنظيم ودريافـت رسـيد      -٦-١٣-٤
 .ي باشد اقدام نمايند درسه نسخه كه گوياي مشخصات كامل فرد ،ميزان افت ، محل دريافت ،مزرعه ،بهاء محصول م

 هزينه هاي ناشي از قصور وتقصير عوامل خريد بعهده مسئولين مراكز خريد بـوده ودرپايـان برنامـه خريـد بـه هـيچ             -٦-١٣-٥ 
وجه قابل تامين نبوده وموردقبول نمي باشد،لذا ضرورت دارد تاازفساد وضايعات محـصول جلـوگيري ودرحفـظ ونگهـداري آن           

 .م را معمول دارندنهايت دقت ومراقبت لاز
 :  نحوه فروش -٦-١٤

 .د هماهنگی وتاييد اعضا کميسيون فروش محصولات تضمينی انجام پذيربا فروش محصول 
 : نحوه نگهداري حسابهاي خريد وفروش -٦-١٥
لاغ  نحوه نگهداري حسابهاي خريد وفروش مطابق دستورالعملي خواهد بود كه ازطريـق اداره كـل امورمـالي صـادرواب         -٦-١٥-١

 لـذا مقتـضي اسـت بـه محـض پايـان مهلـت        ضـوابط خريـد بـه موقـع اعـلام خواهدشـد،      مي گردد بديهي اسـت هرگونـه تغييردر    
خريدتضميني جو حداكثر ظرف مدت يك هفته نسبت به تكميل فرم صـورت وضـعيت نهـايي خريـد كـه بـه امـضاء مديرسـازمان          

 اموربازرگاني سازمان  استان رسيده باشد اقدام وبـه اداره      ئولتعاون روستايي  استان ،مسئول امور مالي سازمان استان ومس         
 .كل خريد وفروش محصولات كشاورزي واداره كل امور مالي سازمان مركزي ارسال نمايند 

نگهداري نقدينگي خريد محصول جودر حسابها اعم ازحسابهاي سازمان مركزي ،سازمان استان وشهرستان ،اتحاديـه         -٦-١٥-٢
 طرف قرارداد پس ازقطعي شدن مطالبات كشاورزان وعدم پرداخـت آن  بـه كـشاورزان بـه منزلـه تـصرف غيـر            ها وياشركتهاي 

 .مجاز در بيت المال بوده وتخلف محسوب مي شود 
 : ارسال آمارواطلاعات خريد -٦-١٦

وزهاي   سـه شـنبه   سازمان تعاون روستايي هراستان موظف است تانسبت به تكميل وارسال فرم آماري خريد جوآن استان درر  
منـوي خريـد وفـروش      ( ir.corc.wwwهرهفته به اداره كل خريد وفروش محصولات كشاورزي وهمچنين به آدرس اينترنتي    

 .اقدام نمايد) محصولات كشاورزي گزينه محصولات زراعي 
 
 
 

 



 :كد

 )٠: (بازنگري

 سازمان مركزي تعاون روستايي ايران
 

 ١٠از ١٠صفحه  ل خريد تضميني جودستورالعم

 
 :  سوابق ومستندات -٧
 نگهـداري مـي شـود    )اداره تـشكيلات وروشـها  ( مبدا وماخذ كليه مستندات ومدارك مورد استفاده دراين دستورالعمل نـزد      -٧-١

ها با الصاق مهركنترل شد وبااخـذ ابلاغيـه    اداره تشكيلات وروش.واين واحد متولي كنترل وبازنگري آن درصورت لزوم مي باشد 
 مديره ومديرعامل سـازمان دسـتورالعمل رابـه جريـان مـي گـذارد وبازخوردهـا را بـراي بـازنگري مجـدد                     هيات رياست محترم 

 . ازمجريان جمع آوري مي كند
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
   


